NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

Forma Fadcil e Legal de Fazer!

NFSe

Tutorial do Usuario:
Solicitagao de Credenciamento

Solicitar o Credenciamento para um prestador, possibilitara que este tenha
atribuicbes que permitam a criacdo e emissdo de notas fiscais, bem como suas guias de
pagamento, assim como o gerenciamento relativo a criacdo destes documentos.
Informaremos a seguir os procedimentos necessarios para esta solicitacdo.

Passo 1:
Para Solicitar o Credenciamento de uma empresa no sistema NFSe, verifique na

| Salicitar Credenciamerts.

pagina inicial o botdo e clique. A pagina seguinte no Cadastro de

Prestador de servicos selecione o botdo m, informe o CNPJ e o Tipo

| Ir para o passo 2 |

Empreendedor da empresa. Em seguida clique em para prosseguir.

Passo 2:
Este passo seguinte sera preencher o Cadastro de Prestador informando os Dados

do Representante Legal como pode-se observar abaixo:

CPF *Q

Mome

Orgdo *
Expedidor

CRC

CEP =0
Logradouro | Rua (=] *  Ne *
Complemento Bairro

Municipio Acaud [=]* UF PI [=]*

Telefone Celular

Email Confirmar



Os campos marcados com um * sdo de preenchimento obrigatério. Apds o

|, Ir para o 3

preenchimento clique em ' para continuar.

Passo 3:
Nesta etapa, serdo cadastrados os Sécios da Empresa; informe o Tipo de Sociedade,

o Tipo de Sécio, o CPF e o Nome do(s) mesmo(s). Veja o exemplo:

Tipo de

Coriedade | 20672 - Sociedade Empreséria Li v *  Tipo de Sdcio | Administrador v *
CPF 024,906,532-91 * L'y
Horne Carlos Fernando Batista Portela *

| -Adicionar Socio.

Em seguida selecione =, e este serd adicionado ao rol de Sdcios da

| Ir Fara o Ultimo Passa

Empresa. Para prosseguir cliqgue em

Ultimo Passo:
Nesta etapa sera cadastrado o Prestador de Servigos para a Emissdo de NFSe, insira

os as informagdes da Pessoa Juridica como o demonstrado no exemplo abaixo:

CMHP] 08.111.369/0001-33 *
F.az30 Social |Empresa Prestadora LTDA | ok ™
Morme
Eartasia |F'restad|:|ra LTDA | ak
Insc. 032532 | ok
Municipal
Simples - =
Sim Mao
Macional © ®
Atividade Construcan de | [+

Subclasse Descricdo Excluir

Para informar a(s) atividade(s) exercida(s) pela empresa, digite no campo acima o
cddigo CNAE ou qualquer parte do nome da atividade, ao seleciona-la clique em [+ para
confirmar e se necessario repita o processo adicionando as demais atividades da empresa.

Em seguida, preencha os campos com os dados referentes ao Endereco da Empresa

e as Informacodes para Contato, veja o exemplo a seguir:



Enclereco

CEP l54015-080 | o &

Logradourc | Rua b4 |Riau:hue|u:| |ok* ma ak™
Complementa Bairro |\a'ermelha | ok ™
Municipio Teresina ¥ " UF |PT [s|*

Informacbes para Contato

Telefone |s) 2222-2222 | ak* Celular (B6) 2222-2222

Por fim, selecione , € sera possivel visualizar o documento de

Solicitagao para Emissao de NFSe. Observe:

NFS@

NOTA FISCAL DE SERVIGO ELETRONICA

Solicitagdo de Autorizagdo para emissdo de NFS-e

Razio Social: Empresa Prestadora LTDA
CNPJ0R.111.369/0001-83

Eu, representante legal do contribuinte acima identificado, solicito autorizagiio para
emissio da Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica — NFS-e, assumindo, desde a liberagio, toda a
responsabilidade pelo uso inadequado da senha recebida no e-mail cadastrado e pela utilizagio
indevida deste documento fiscal eletrénico.
Para tanto, apresento cdpia dos documentos abaixo relacionados, acompanhados de
seus originais, para andlise da Administragio Tributdria:

a) Documento de Constitui¢io, devidamente registrado no orgdo competente, acompanhado de suas
alteragdes, se for o caso: b) RG e CPF do representante legal: ¢) Caso procurador do representante
legal assine esta solicitagio, apresentar também instrumento de procuragdo, com a firma do
representante legal devidamente reconhecida, além de RG e CPF do procurador.

Teresina, 14 de agosto de 2011

representante legal
CPF
RG



